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1. JUSTIFICACION

El proceso de rendicidon de cuentas de los recursos correspondientes al afio 2020 contempla diversas
etapas, una de las cuales corresponde a la carga en la plataforma, de los ingresos transferidos por
el Ministerio de Educacion por concepto de subvenciones escolares y/u otros fondos a rendir, como
FAEP en el caso de establecimientos municipales. La cual, durante este afio, se ha realizado durante
el afio a medida que se ha recibido la informacién

Este proceso obedece a una carga masiva de informacion que es realizada por la Superintendencia
de Educacidn, luego del envio de parte del Ministerio de Educacién de dichos antecedentes. Sin
embargo, la informacion dispuesta en la mencionada plataforma de Rendicion de Cuentas
eventualmente puede no concordar con la realidad del sostenedor por diversos motivos, en
consecuencia, se hace necesario establecer un procedimiento mediante el cual los sostenedores de
establecimientos educacionales puedan solicitar la edicion y actualizacion de los ingresos
precargados por parte de la Superintendencia de Educacidn, en aquellos casos debidamente
fundamentados.

Es importante sefialar que la Superintendencia cotejara la veracidad e integridad de la informacion
entregada por el sostenedor en su solicitud, haciendo uso de las facultades descritas en Ley
N° 20.529, especificamente en su Titulo Ill, parrafo 5°, “De las infracciones y sanciones”, en caso que
corresponda.

2. OBIJETIVO

Este procedimiento tiene como propdsito mejorar la trazabilidad y registro de la informacidn
relativa a las solicitudes de edicion de ingresos de subvenciones especiales o de las devoluciones de
subvenciones realizadas al MINEDUC por parte del sostenedor.

3. ALCANCE

Este instructivo es aplicable para aquellas solicitudes de edicién de ingresos, realizadas por los
Sostenedores de establecimientos educacionales, a través del sistema de mesa de ayuda (SIAC) y
que sean relativas al proceso de rendicidén de cuentas de 2020.

Por su parte, es importante tener presente que este instructivo NO es aplicable para aquellas
solicitudes de edicion de ingresos realizadas a través de Oficio Ordinario, esto con el fin de
optimizar la eficiencia en la gestidn de las mismas, permitiendo a todos los involucrados disponer
de visibilidad de avance en la respuesta a la solicitud.
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4. REQUERIMIENTOS DE LA SOLICITUD DE EDICION DE INGRESOS

Independiente de la causal que origine la necesidad de modificar los ingresos precargados en la
plataforma, los sostenedores deberdn cumplir con las siguientes instrucciones para poder acceder
a realizar tal modificacién:

i. Solicitar, mediante creacién de un ticket en la mesa de ayuda, la habilitacién de
modificacion de los ingresos.
ii. El ticket debe ser creado en la categoria “Rendicion de Cuentas de Recursos” y en la
subcategoria “Visualizador - Edicién de ingresos”.
iii. En el ticket mencionado previamente, deberan describir la situacion que motiva el
requerimiento, adjuntando la siguiente informacion:

Formulario de Solicitud de Edicién de Ingresos (Anexo N°1).
Comprobantes de ingresos (contable).

Liquidacion de pago del MINEDUC.

Comprobantes de transferencias.

0O O O O O

Célculos complementarios.

[Nota 1: En caso que el monto de la transferencia no describa con exactitud el monto recibido,
debido a que el pago involucré a mas de un RBD o mas de una asignacidn, el sostenedor debera
realizar un desglose de montos junto con el documento]

[Nota 2: Se hace presente que el sostenedor sélo debe presentar aquella documentacion de
respaldo, correspondiente al conjunto RBD — Subvencidon — Mes de Pago que haya solicitado
modificar]

5. EDICION DE INGRESOS EN SUBVENCION GENERAL

En el caso que el sostenedor detecte ciertas diferencias entre los ingresos pre cargados en el
visualizador y los que efectivamente recibié para Subvencién General, tendra la opcion de poder
editarlos directamente desde la plataforma sin necesidad de realizar el procedimiento detallado en
el punto 2, sin perjuicio que aquellas modificaciones puedan ser sujetas a una posterior fiscalizacion.

Para editar los ingresos, el sostenedor debera realizar los siguientes pasos:

a) Seleccionar en el Menu de la plataforma, visualizador - cuentas percibidas.

R

Principal

Noticias

Ilustracion 4
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b) Seleccionar el RBD para visualizar los ingresos pre cargados en subvencién general.

# Inicio @ Frocesos [ Admin Central [ERRUSTEEENAEEE # Inicic i Procesos ] Admin Central QEERWETETEERLSE S X
Eilfras 4 Vicualizador Libros Perc Filtros | Visualizador Libros Percil|

. O =
Seleccione Periodo Seleccione Peniodo »
== Informacion == Informacion

2020 - 2020 -

ccione Proces - -
Seleccione Process imientos: G Seleccions Proceso Establecimientos: C

Rendicion de Cuentas Recursos Fendicion de Cusntss Recursas 2020 Subvenciones:

G

Seleccione Establecimiento Seleccione Establecimiento

Saldo Disponible: 3

i

Establecimientos Establecimientos -
a Seleccions Subvencidn
Subvenciones -
500001 - Colegio San Pablo Transparente
‘I_MGEE - Escuelz Zan Elias Transparents l_
A - Administracion Central J SEP

MANTENIMIENTO

FIE
GEMERAL
INTERNADC
- - = | REFUERZIO
Superintendencia de Educacion B
Telefono: 600 3600 390 PRORETENCION

llustracion 5

Alias Descripcion Monto
U@ 310100 INGRESOS POR SUBVENGIONES - S7a4510.125

O | 310300 | SUBVENCIONES ESPECIALES 5 237.753.274
0  2ioswe | FELSUDADIONES DEVOLUCIONESY $-52,905.284
© | 310500  DESGUENTOS Y MULTAS 5 -158.219
© ciosco  SONOSYAGUINALDDS LEY DE REASTE e —
O | 310700 | OTROS INGRESOS FISCALES 50
© | 310800 | INGRESOS PROPIOS ESTABLECIMIENTO 50
© | 310900 DONAGIONES 50
0 200 OTROS INGRESOS 50
© | 500000 SALDO INIGIAL 50
O | 900000 GASTOS NO AGEPTADOS 50
© | 910000 | AJUSTES POR RECTIFICACION 50
O | 520000 | OTROS AJUSTES 50
Total: $1.182.903.105

llustracion 6

Para editar los ingresos, debera hacerlo por cada RBD de manera individual.

c) Si el sostenedor quiere visualizar los ingresos por mes, debera presionar en el botén de
edicion, tal como se indica en la siguiente ilustracion:

Superintendencia de Educacion
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Alias Monto
O =000 535,165,760
7 ACTR gf_"e:j 3"@*‘;5 ART. 820FLIE 522,575,446
# || 310102 INCREMENTC DE ZONA 50
s | 210104 ::L?:E‘-\EII.EI\TO DE RURALIDAD = RISO 5o
# || 310108 LEY N° 12.410 5035,834
# || 310107 LEY N7 10.454 323,087
# || 310108 APORTE POR FONDOS DE BECAS 50
llustracion 7
Y se desplegard la siguiente pantalla con el detalle por mes:
Editar Subvencion General x
Subvencion General
310101 : SUBVENCION BASE ART. 9° DFL N° 2/98 + Ley N° 19.933
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
§ 2.092.908 § 2.092.908 § 2.092.208) ‘[2.445.320 $ 2447208 § 2440173 5§ 2.430.028 § 2454408 $ 2.501.858 § 2,492,820 $ 2.502.605 § 2.502.621

llustracion 8

Una vez editado el ingreso, se presiona “enter” y se procesa el cambio, generando un mensaje
de notificacion del cambio.

Editar Subvencion General

. Nuevo. : 3000000

Subvencién General

310101 : SUBVENCION BASE ART. 9° DFL N° 2/98 + Ley N° 19.933

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
5 2.003.906 5 2.003.908 $ 2.003.908 5 3.000.000 §2.447.208 § 2440173 5 2.460.020 § 2484408 $2.501.858 5 2.400.600 § 2.502.605 § 2503831

Monto Modificado Anterior..: 2446320, Nuevo..: 3000000

llustracion 9

Esta edicion podra realizarla en todas las cuentas asociadas a subvencidon general de
conformidad a lo dispuesto en el plan de cuentas para la rendicidn de recursos 2020,
exceptuando las que son cargadas a través de los Libros de Financiamiento Compartido y Otros
Ingresos.
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE EDICION DE INGRESOS - RENDICION DE CUENTAS 2020

* |Regidn

Rut Sostenedor

Mombre sostenedor

Fecha
Solicitud

RBD

Subvencidgn

Mes de Pago

Cuenta Contable

Monto cargado
en Plataforma

Monto que debe
quedar en
Plataforma






