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OBJETIVO  

Establecer un procedimiento de Comites Paritario de Higiene y Seguridad. Este manual podra ser usado por los integrantes del 

Comité para llevar registro de las reuniones mensuales y otros. 

ALCANCE 

De aplicación en todas las dependencias de la COREDUC, que posean mas de 25 trabajadores y mantengan regularizado su 

Comité Paritario de Higiene y Seguridad. 

 

RESPONSABILIDADES  

 
OFICINA CENTRAL. 
 

Generte General. 

 Sera la persona responsable de exigir y hacer cumplir ésta norma, pudiendo delegar ésta función. 

Prevención de Riesgos 

 Asesorar y controlar el cumplimiento de este procedimiento en su totalidad. 

 

ESTABLECIMIENTOS 

Director 

 El Director del establecimiento será la persona responsable de exigir y hacer cumplir ésta norma. Generando los tiempos 

para realizar las reuniones mensuales con los integrantes del Comité Paritario  

Comité Paritario. 

 El comité paritario sera responsable de juntarse de manera mensual levantando acta de la reunion realizada, de igual 

manera debera realizar la investigacion del accidente, en caso de ser necesario podra solicitar apoyo al jefe de prevencion de 

riesgos. 

Prevención de Riesgos 

 Asesorar y controlar el cumplimiento de este procedimiento. 

 Asesorar al comité paritario en ésta materia. 

    Velar por el fiel cumplimiento de la totalidad de las disposiciones del Decreto Supremo N° 54. 

Del Personal. 

 Cumplir íntegramente las exigencias de éste procedimiento y lo que disponga el Comité Paritario en mejoras de seguridad. 
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Comité Paritario de Higiene y Seguridad. (Decreto Supremo 54) 
 

Organismo  técnico de participación conjunta y armónica entre la empresa y los trabajadores, constituido para que se detecten y 

evalúen los riesgos de incidentes/accidentes y enfermedades profesionales inherentes a los procesos, equipos e instalaciones y 

se adopten acuerdos razonables factibles de aplicar para su eliminación y/o control. 

 

"En toda empresa, faena, sucursal o agencia en que trabajen más de 25 personas contratadas. se organizarán Comités Paritarios 

de Higiene y Seguridad". 

 

El CPHS es un equipo de trabajo, formado por representantes de la dirección y de los trabajadores, quienes se integran con el 

propósito de encontrar soluciones y mejoras efectivas en los ámbitos de: 

 

 La Protección de las Personas.  La Seguridad de toda Empresa 

 
Esta integrado por: 

 

3 representantes titulares designados por la empresa 3 representantes titulares elegidos por los trabajadores 

 

 
Por cada miembro titular se designará, además, otro en carácter de suplente. 

 
Proceso 
 

1.- Se inscriben todos los trabajadores interesados en participar en el Comité Paritario y que cumplan con los requisitos exigidos. 

2.- Se eligen por votación secreta y directa. 

3.- De los resultados obtenidos, se consideran elegidos como: 

 

A) titulares, las personas que obtengan las 3 más altas mayorías,  

B) suplentes, los 3 que sigan en orden decreciente de sufragios. 

 

4.- En caso de empate, se dirimirá por sorteo. 

 

Una vez designados los miembros de la empresa y elegidos los representantes de los trabajadores, se define entre los 6 

miembros titulares el: Presidente y el Secretario. Si se produce un empate se resolverá por sorteo. 

 

Finalmente, la constitución del CPHS se formaliza levantando una Acta de Constitución. Ver Anexo 9.6 Acta de Constitucion  

Una vez firmada, se adjunta  carta, en forma personal a la Inspección del Trabajo, o se inscribe via online, otra al nivel superior de 

la empresa y una tercera se archivará en la carpeta del Comité. 

 

El CPHS se debera reunir 1 vez al mes, se debera dejar constacia de lo tratado en cada reunion en el acta correspondiente.  
Ver anexo 9.7 Reunión de Comité Paritario de Higiene y Seguridad. 

 

Existen 3 instancias en las cuales los miembros del Comité Paritario deben reunirse: Reunión Ordinaria. Una vez al mes. -  
Reunión Extraordinaria – En caso de Accidentes del Trabajo Graves Circular 2345. Accidentes Graves o Fatales. 
 
 
 
 



  

    
                                                                               

PROCEDIMIENTO COMITE PARITARIO DE HIGIENE Y 
SEGURIDAD / REUNIONES / PROGRAMA COREDUC 

PAGINAS 
 

REVISION 

4 de 14 

 

0 

 PREVENCION  DE RIESGOS   
CODIGO 

 

  

              

_____________________________________________________________________________________________ 

Prevención de Riesgos   

Corporacion Educacional de La Costruccion  

4 

Ver Anexo 9.6 Acta de Constitucion del Comité Paritario de Higiene y Seguridad. 
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Ver Anexo 9.7 Reunion de Comité Paritario de Higiene y Seguridad 2017. 
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Programación Comité Paritario de Higiene y Seguridad. 
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Circular 2345 Accidente Grave o Fatal. 
 



  

    
                                                                               

PROCEDIMIENTO COMITE PARITARIO DE HIGIENE Y 
SEGURIDAD / REUNIONES / PROGRAMA COREDUC 

PAGINAS 
 

REVISION 

13 de 14 

 

0 

 PREVENCION  DE RIESGOS   
CODIGO 

 

  

              

_____________________________________________________________________________________________ 

Prevención de Riesgos   

Corporacion Educacional de La Costruccion  

13 

 
 



  

    
                                                                               

PROCEDIMIENTO COMITE PARITARIO DE HIGIENE Y 
SEGURIDAD / REUNIONES / PROGRAMA COREDUC 

PAGINAS 
 

REVISION 

14 de 14 

 

0 

 PREVENCION  DE RIESGOS   
CODIGO 

 

  

              

_____________________________________________________________________________________________ 

Prevención de Riesgos   

Corporacion Educacional de La Costruccion  

14 

TOMA DE CONOCIMIENTOS 
 

NOMBRE DEL TRABAJADOR R.U.T. FIRMA 
 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

NOTA:  Con su firma el informante declara haber dado a conocer los alcances del Procedimiento comité 
paritario de higiene y seguridad / reuniones / programa. Por otra parte, el Director, Jefatura, CPHS, 
Coordinador declara haber recibido dicha información 

 

NOMBRE DE LA PERSONA QUE INFORMA  
 
 R.U.T.  

       

 FIRMA DE LA PERSONA QUE INFORMO   
 
 FECHA  

       

 
 


